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1.选择公司的经营范围。如果你想创建一个公司，你首先要考虑公司的范围
，你打算做什么样的生意，你想从事什么样的职业，只考虑这个问题，你可
以迅速找到创业的方向，可以在这个方向上工作和准备。

2.决定公司的名称。如果你想成立一个公司，你想给你的公司取什么名字？
公司的名称是公司的脸面，不管你是什么样的人，不管你喜欢什么风格，你
都要给你的公司一个美丽、美丽、大气的名字。

3.找个办公的地方。公司要开业，公司要运营，还要找一个好的办公场所，
不能从家里工作吧，所以当一切尘埃落定时，一定要为自己的新公司找到一
个好的栖身之地。

4.准备注册资本。如果一家新公司要开业，它必须有足够的注册资本。否则
，如果是在工商部门注册的，你就不能通过考试。资本是公司立足的物质基
础。

一、注册公司需要的资料

1、公司名称（3-5个）

2、经营范围

3、股东持股比例

4、法人、监事、股东身份证信息及联系方式

5、注册资金

6、公司名称（3-5个）

7、经营注册地址门牌号

二、公司登记提交材料流程步骤

1、《公司登记（备案）申请书》。

2、公司章程（有限责任公司由全体股东签署。
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3、股东、发起人的主体资格证明或自然人身份证明

◆ 股东、发起人为企业的，提交营业执照复印件。

◆ 股东、发起人为自然人的，提交身份证复印件。

◆ 其他股东、发起人的，提交有关法律法规规定的资格证明复印件。

4、法定代表人、董事、监事和经理的任职文件。

根据《公司法》和公司章程的规定，有限责任公司提交股东决定或股东会决议。

5、住所使用证明。（具体按《东莞市市场主体住所（经营场所）登记管理办法》

三、注册公司流程：

一般来说，东莞公司注册的流程包括：①企业核名→②提交材料→③领取执照→④
刻章，就能够完成公司的注册，正式开业。

但是，公司如果要正式经营，还需要办理这些事项：⑤银行开户→⑥税务报到→⑦
申请税控和发票→⑧社保开户。

第一步、公司名称自主申报

时间：当天

操作：确定公司类型、名字、注册资本、股东及出资比例后，可以去工商局现场或
线上提交核名申请。

结果：核名通过，失败则需重新核名。

第二步、提交注册设立材料

时间：5—15个工作日

操作：核名通过后，确认地址信息、高管信息、经营范围，在线提交预申请。在线
预审通过之后，按照预约时间去工商局递交申请材料。
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结果：收到准予设立登记通知书。

第三步、领取营业执照

时间：预约当天

操作：携带准予设立登记通知书、办理人身份证原件，到工商局领取营业执照正、
副本。

结果：领取营业执照。
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